
 «بیمارستان گنجویانکتابخانه   عضویت دانشجویان وامانت دررآیندف »

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عضویت خودکار دانشجویان در کتابخانه مرکزی و کتابخانه

 بعد از ثبت نام در دانشگاهبیمارستان 

مراجعه حضوری و انتخاب کتاب از قفسه کتابخانه    

 ارائه کتاب انتخاب شده به کتابدار میز امانت 

 به تاریخ بازگشت دریافت فیش/پیامک مربوط

 3*4کتابخانه و ارائه یک قطعه عکس پرسنلی مراجعه حضوری به 

 جهت تکمیل ثبت نام

جستجو و رزرو منابع از طریق نرم افزار جامع 

 کتابخانه  



 «ستان گنجویان بیمار کتابخانه   فرآیند عضویت اعضای هیأت علمی و پرسنل وامانت در  »
 شروع
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پایان                                                           
 

 

 

 مراجعه حضوری و ارائه مدارک به کتابخانه مرکزی یا کتابخانه

 بیمارستان

مراجعه حضوری و انتخاب کتاب از قفسه کتابخانه    

 ارائه کتاب انتخاب شده به کتابدار میز امانت 

 دریافت فیش/پیامک مربوط به تاریخ بازگشت

 تکمیل فرآیند ثبت نام توسط کتابدار

جستجو و رزرو منابع از طریق نرم افزار جامع 

 کتابخانه  



 « بیمارستان گنجویان کتابخانه مجموعه سازی فرآیند  »
 شروع
 

 
 

 

 

 
 

   

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

های ارائه شده با موجودی کتابخانه توسط تطبیق درخواست

 کتابدار آن واحد

 های نهایی به کتابخانه مرکزیارسال درخواست

ها و ارسال نامه رسمی و فایل درخواست کتاب به تمام گروه

 پرسنل واحد مربوطه

 خرید منابع توسط کتابخانه مرکزی و ارسال به کتابخانه تابعه

 مربوطههای خرید به کتابخانه واحد ارسال درخواست

افزار کتابخانه، تهیه آماده سازی منابع )ثبت در دفتر ثبت و نرم 

های لازم و الصاق تگ امنیتی(، قرار دادن منابع در قفسه برچسب

 توسط کتابدار

 پایان

 
 

 
 



 « بیمارستان گنجویانکتابخانه  مجموعه سازی  فرآیند  »

 شروع
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ها و ارسال نامه رسمی و فایل درخواست کتاب به تمام معاونت

 اتوماسیون اداریها از طریق دانشکده

 های ارائه شده با موجودی کتابخانهتطبیق درخواست

 تایید مدیریت تحقیقات و فناوری دانشگاه

 منابع توسط کتابخانه مرکزیخرید 

-ها و دانشکدههای خرید منابع توسط معاونتآوری درخواستجمع

 ها و ارسال از طریق اتوماسیون اداری به کتابخانه مرکزی

آماده سازی منابع )ثبت در دفتر ثبت و نرم افزار کتابخانه، تهیه 

های لازم و الصاق تگ امنیتی(، قرار دادن منابع در قفسه برچسب

 توسط کتابدار

 

 پایان

 
 



 «بیمارستان گنجویان کتابخانه وجین  رآیند ف »
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

منابع وجینی توسط کتابدار  لیست آوریشناسایی، انتخاب و جمع 

 )قفسه خوانی(

گیری نهایی وجین توسط اعضای کمیته وجین بررسی و تصمیم

 کتابخانه 

 تابعه کتابخانهتوسط حذف شماره ثبت منابع از نرم افزار 

 اندخود را در کتابخانه از دست داده وجین منابعی که جایگاه

 مدیریت تحقیقات و فناوری دانشگاه/ معاونت آموزشی مرکزتایید 

 آموزشی و درمانی



 « ان گنجویانبیمارستدرکتابخانه اعضای هیأت علمی و پرسنل  تسویه حساب رآیندف »
 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

بررسی وضعیت کتب امانتی و بدهی در 

 سیستم کتابخانه 

 تحویل کتب امانتی و پرداخت بدهی

مراجعه عضو هیأت علمی/پرسنل به کتابخانه 

 بیمارستان

مهر برگه تسویه حساب توسط کتابخانه 

 بیمارستان

بررسی وضعیت کتب امانتی و بدهی در سیستم 

 کتابخانه 

 تحویل کتب امانتی و پرداخت بدهی

مراجعه عضو هیأت علمی/پرسنل به کتابخانه 

 مرکزی

 مهر برگه تسویه حساب توسط کتابخانه مرکزی



 « بیمارستان گنجویاندرکتابخانه  دانشجویان تسویه حساب رآیندف »
 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

بررسی وضعیت کتب امانتی و بدهی در 

 سیستم کتابخانه 

 کتب امانتی و پرداخت بدهیتحویل 

 PDFحاوی نسخه  CDتحویل یک عدد 

 بیمارستانپایاننامه به کتابخانه 

 بیمارستانمراجعه دانشجو به کتابخانه 

مهر برگه تسویه حساب توسط کتابخانه 

 بیمارستان

بررسی وضعیت کتب امانتی و بدهی در سیستم 

 کتابخانه 

 کتب امانتی و پرداخت بدهی تحویل

و  Wordحاوی نسخه  CDتحویل یک عدد 

PDF  و یک نسخه صحافی از پایان نامه

 کتابخانه مرکزی

 مراجعه دانشجو به کتابخانه مرکزی



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مهر برگه تسویه حساب توسط کتابخانه 

 مرکزی



 « گنجویانبیمارستان  برگزاری کارگاه های آموزشی در کتابخانه رآیندف »
 

 
 
 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

   

 

     

 

 

 
 

دریافت تأیید درخواست برگزاری کارگاه 

آموزشی از کتابخانه مرکزی و ریاست اداره 

 اطلاع رسانی پزشکی و منابع اطلاعاتی

اطلاع رسانی برای شرکت در کارگاه 

 آموزشی 

ارائه درخواست برگزاری کارگاه آموزشی، 

سوابق مدرس پیشنهادی، جدول زمانبندی 

و محل برگزاری کارگاه از طرف کتابخانه 

 به کتابخانه مرکزی بیمارستان

بررسی پیشنهاد ارائه شده توسط کتابخانه 

 مرکزی و ریاست اداره اطلاع رسانی

 پزشکی و منابع اطلاعاتی

 برگزاری کارگاه آموزشی

موافقت کتابخانه 

 مرکزی 

صدور گواهی از طرف کتابخانه مرکزی و 

اداره اطلاع رسانی پزشکی و منابع 

 اطلاعاتی 

اعمال اصلاحات توسط کتابخانه 

و ارائه مجدد بیمارستان 

 درخواست به کتابخانه مرکزی

کتابخانه  خالفتم

 مرکزی 


